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21.8.2018, Sezemice

Seminar pro prijemce

1.Vyzva MAS Region Kunétické hory-
IROP-Doprava-i

Seminar pro prijemce je financovan z projektu "Zlepseni ridicich a administrativnich
schopnosti MAS Region Kunétické hory, r.¢.: CZ.06.4.59/0.0/0.0/15_003/0001284."
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Realizace projektu

« Ridit se
— Podminkami v pravnim aktu
— Pravidly pro Zadatele a prijemce a jejich prilohami

* Obecna pravidla
https://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-
pro-zadatele-a-prijlemce/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-aktualne-p

* Specificka pravidla
https://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-53-Udrzitelna-doprava-integrovane-

projekty

* Konzultace
— MAS
— projektovy manazer CRR



https://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-aktualne-p
https://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-53-Udrzitelna-doprava-integrovane-projekty

REGION KUNETICKE HORY

Realizace projektu
* Ukonceni realizace projektu - protokol o predani a prevzeti dila

e Doba udrzitelnosti
— 5let

— Zatina bé&Zet datem provedeni posledni platby dotace ze strany RO
IROP prijemci
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Verejné zakazky

e Zavazna pravidla
— 72VZ

— Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020
(MP2)

* MPZ je nutné dodrzovat dlsledné: Kazda odchylka od MPZ m(ze vést k tomu, Ze vydaje
budou nezpusobilé!!!

— Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce
— Nafizeni vlady ¢.172/2016Sb., o stanoveni financnich limit( a ¢astek pro uUcely zdkona
o zadavani verejnych zakazek
e Verejné zakazky se administruji v MS2014+ v samostatném modulu
« CRR se m{iZe zU¢&astnit jako pozorovatel kteréhokoli jednani v ramci VR

* Predpokladana hodnota zakazky a nabidkova cena vitézného uchazece
musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym
— CRR/RO si mohou vyzadat pisemné prokazani zpGsobu stanoveni pfedpokladané

hodnoty zakdzky (napf. na zakladé podobnych zakdzek — dolozZit zakazky, prizkum
trhu — doloZit cenové nabidky apod.)



V\'/bérové Fizeni (mimo rezim ZZV2)

Zadatel ma povinnost predloZit dokumentaci k zakazce
prostfednictvim modulu MS2014+ (v soucasnosti az po uzavreni
smlouvy) ke kontrole na CRR

— Bez zbyte¢ného odkladu - tak, aby kontrola zakazky mohla probéhnout
nejpozdeéji pred schvalenim prvni zadosti o platbu, ve které jsou vydaje
dané zakazky uplatnovany

Smlouvu a pripadné dodatky zverejnit dle zdkona ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nekterych smluy,
uverejnovani techto smluv a o registru smluv v Registru smiluv.




« Pfedmétem kontroly na CRR/RO jsou:

V\'{bérové Fizeni (mimo rezim ZZV2)

zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky v¢. dokladl prokazujicich
jejich odeslani Ci uverejnéni;

nabidky podané ucastniky, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni;
protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany
prislusSnymi osobami;

smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem, vCetné jejich pripadnych
dodatka;

oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSem ucastniklim, ktefri
podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla
vyrazena, véetné dokladll prokazujicich jejich odeslani, pokud toto
oznameni nebylo uverejnéno;

oznameni o vylouceni Ucastnika, v€etné dokladu prokazujiciho jeho
odeslani/uverejnéni, pokud byl néjaky ucastnik vyrazen;

vysvétleni zadavacich podminek véetné dokladl prokazujicich jeho
odeslani/uverejnéni, pokud bylo néjaké poskytnuto,

imenovani povérené osoby nebo komise

priloha Seznam osob a podepsand Cestna prohldseni o neexistenci stretu
zajmU u téchto osob




V\'/bérové Fizeni (mimo rezim ZZV2)

e Oznameni o vysledku VR

— musi obsahovat:

 identifika¢ni udaje ucastnikl
» vysledek hodnoceni nabidek (v¢. poradi nabidek)
— musi byt odeslano pisemné (emailem, dopisem)
* odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek,
predavaci protokol, emailovou doruc¢enkou spolu s odeslanym emailem
apod.
e Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o
elektronickych ukonech souvisejici se zadanim zakazky

— po dobu 10 let od finan¢niho ukonceni projektu, nejméné dor. 2028



Povinnosti dodavatele,

které musi byt zahrnuty ve smlouve

uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici s realizaci projektu
vcetné ucetnich dokladl miniméalné do konce roku 2028,

kazdou fakturu musi oznacit Cislem projektu,

minimalné do konce roku 2028 poskytovat pozadované
informace a dokumentaci souvisejici s realizaci projektu
povérenym organu a vytvorit jim podminky k provedeni kontroly
vztahujici se k realizaci projektu.
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Dodatecné stavebni prace

Prijemce predklada ke kontrole CRR:

souhrn cen a sumarizace planovanych zmeén
odGvodnéni
ocenéni zmeén v rozpoctu stavebnich praci

postup v pripadé, ze smlouva na plnéni zakazky neobsahuje ujednani o
zpUsobu ocenéni zmén v rozpoctu stavebnich praci

projektova dokumentace ke zménam v provadeéni stavebnich praci, je-li
relevantni

fotodokumentace, pripadna dalsi dokumentace
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Zprava o realizaci (ZoR)

* Po skonceni etapy/projektu, do 20 PD
e Podava se elektronicky pres MS2014+

* Prirucka:
— Postup pro vyplnovani zjednodusené Zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu —
priloha Obecnych pravidel €. 26
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Zprava o realizaci (ZoR)

* Prilohy ZoR
— Fotografie realizované publicity (plakatu) a screenshot webovych stranek

— Fotodokumentace vystup( projektu

— Protokol o predani a prevzeti dila

— Kolaudacni souhlas — pokud neni prilohou ZoR, je potreba jej
predlozit s prvni ZoU (Zprava o udrzitelnosti)
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Vedeni ucetnictvi
Zadost o platbu (ZoP)

Subjekt, ktery vede ucetnictvi, musi zajistit jednoznacné prirazeni
ucetnich polozek vztahujicich se k realizaci projektu, tj. zejména
vynosU a nakladu a zarazeni do evidence majetku.

— Jako ptilohu ZoP predklada evidenci ptijm( a vydajd projektu.

— Evidence ndkladd v ucetnictvi pomoci stredisek, zakdzek nebo analytickych uctd
Kazdy originalni uCetni a danovy doklad musi obsahovat cislo
projektu (to musi uvést primo dodavatel).

Je nutné na vypisech z bankovniho uctu jednoznacné identifikovat
platby v ramci projektu
ZoP: \lydaj na zakladé smlouvy, ktera byla zvefejnéna v Registru

smluy, je treba v poli ,,Popis vydaje” opatrit hypertextovym odkazem
na tuto zverejnénou smlouvu.
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Zadost o platbu (ZoP)

Prijemci jsou povinni vyznacit na krycich listech jednotlivych faktur
prislusny ucelovy znak:

17015 —-SR = NIV

17016 —EU = NIV

17968 — SR — INV

17969 — EU — INV

ZoP (spolu se ZoR) je nutné podat do 20 PD od ukonéeni etapy/projektu
prostrednictvim MS2014+

Pfijemce muze byt vyzvan k doplnéni (pocet vyzev k doplnéni je
neomezen, ale celkova lhita k doplnéni nesmi ze strany pfijemce
prekrocit 20 PD)
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* Prijemce musi archivovat vsechny doklady, vSechny zaznamenava i do
MS2014+

Zadost o platbu (ZoP)

V pripadé velkého mnozstvi dokladi Ize vyuZit prilohu ¢. 33 Obecnych
pravidel — vytvorit Soupisku doklad( ve formdtu xIsx a ndsledné xml a

importovat ji do MS2014+
Doklady nad 10 000 Kc:

» Skeny dokladu se vklddaji do MS2014+
Doklady pod 10 000 Kc:

* Pro vykdzdni doklad( pod 10 000 K¢ se uzivd priloha ¢. 25 Obecnych
pravidel — Seznam ucetnich dokladui

e Jejich skeny se nemusi vkladat do MS2014+, ale prijemce musi mit
pfipraveny origindly doklad( pro ucely kontroly
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Zadost o platbu (ZoP) - prilohy

Kopie smluv o zfizeni bankovnich uctd
— BU, na ktery bude poskytnuta dotace, i BU, ze kterého probihaly Ghrady dodavateli

Vypisy z BU (doklad o zaplaceni)

— Jednoznacné identifikovat platby v ramci projektu
Seznam Ucetnich dokladd do 10 000 K¢
Uéetni doklady (skeny dokladd nad 10 000 K¢)
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Vyplnéni ZoP a ZoR v MS2014+

1. V MS2014+ vzdy nejdrive zalozime novou ZoR
2. Poté vyplnime ZoP
3. Teprve poté vyplnujeme ZoR
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Zadost 0 zménu

 Povinnou pfilohou ZoZ je vidy vyjadfeni MAS ke zméné
e Podava se elektronicky pres MS2014+

— Zadatel si zde vybira obrazovky, kterych se zména tyka
— Zmeény tykajici se verejnych zakazek se vykazuji pres modul Verejné zakazky

* Pokud Zadatel predklada dokumentaci o zakdzce, ktera obsahuje zménu s
dopadem na projekt, musi o této zméné zdaroven informovat prostrednictvim
Zadosti o zménu

— Pfiruéka pro vyplnéni ZoZ — pfiloha &. 18 Obecnych pravidel

* Zmeéna financniho planu:

— 7Z0Z je nutné podat nejpozdéji v den ukon&eni etapy. ZoP a ZoR je moZné
podat aZ po schvaleni ZoZ.
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Zadost 0 zménu

Zmeény:
1. Podstatné
2. Podstatné zakladajici zménu pravniho aktu

* Nelze:
— Doplniiovat nové aktivity, odebirat aktivity (Ize pouze upravovat aktivity)
— Doplnovat indikatory
— Navysovat vydaje

* Zmény nesmi mit negativni vliv na indikatory, na vysledek hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo na vysledek vécného
hodnoceni ¢i zavérecného ovéreni zplUsobilosti
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Zadost 0 zménu

« Zmény, které zakladaji zménu pravniho aktu a vyZaduji schvaleni RO: (vytaH
— zmény terminl (na pozdéjsi datum — tzn. prodlouzeni) ukonéeni realizace
projektu
— zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,
— zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,
— zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu i indikatoru,
— zména platce DPH ve vztahu k projektu, atd.

« Majetek ziskany z dotace nesmi pfijemce bez pfedchoziho souhlasu RO IROP:

— prodat, prevést jinému subjektu, zfidit zdstavni pravo (s vyjimkou zastavniho prava k
zajisténi uvéru na financovani projektu), zatizit jinymi vécnymi pravy tretich osob
(sluzebnosti/realnad bfemena), vypljcit, pronajmout (nejedna se o kratkodoby pronajem)
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Publicita — povinné nastroje

1. Internetové stranky

2. Plakat A3
— Na vysku di Sitku
— Umistit v misté realizace (pokud to neni mozné, tak v hlavnim sidle
prijemce)

— Musi obsahovat:
* nazev projektu
* hlavni cil projektu
* véta: ,Projekt <ndzev projektu> je spolufinancovdn Evropskou unii.”

e Generator nastroju povinné publicity:
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

21


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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Publicita — povinné prvky

» Logo EU pro IROP + Logo MMR CR

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj A,.’ PRO M iSTNi
Integrovany regionalni operacni program — ROZVOJ c"R

e Ke stazeni zde: http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Ostatni-dokumenty-v-IROP/Publicita/Loga-ke-stazeni

22


http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Ostatni-dokumenty-v-IROP/Publicita/Loga-ke-stazeni

REGION KUNETICKE HORY

Publicita — povinné prvky

e Pravidla pro pouzivani loga:
1. Logo EU vzdy na prvnim misté pred logem MMR
2. Logo EU musi mit vidy nejméné stejnou velikost jako vSechna
dalsi pouzita loga
3. Dodrzovani ochrannych zén kolem log

Na webu vidy barevné logo, na tisténych materidlech muze byt
cernobila verze

* Povinnosti publicity (uvadéni loga) se nevztahuji na dokumentaci o VZ

* O zverejnéni informaci na webu a zverejnéni plakatu prijemce
informuje v prvni ZoR projektu
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Archivace

VSechny dokumenty musi prijemce archivovat a uchovavat minimalné do
roku 2028

V MS2014+ jsou evidovany vsechny potrebné dokumenty v modulu Spravy
dokumentu, presto je doporuceno ulozit si na datové nosice nebo
vytisknout veskeré zpravy, vytvarené a zasilané v MS2014+

Prijemce je povinen uchovat doklady souvisejici s publicitou pro potreby
kontroly (napr. fotografie billboardu, screenshot webové stranky apod.)

Prijemce zajisti, aby veskerou dokumentaci a ucetni doklady, souvisejici s
realizaci projektu, archivovali minimalné do konce roku 2028 dodavatelé
prijemce a aby k této dokumentaci umoznili minimalné do konce roku 2028
pristup.



Archivace

* Prijemce je povinen minimalné do konce roku 2028:

— poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se k projektu zaméstnanciim
nebo zmocnénclim povérenych organ

— informovat poskytovatele dotace o jakychkoli kontrolach a auditech
provedenych v souvislosti s projektem,

— poskytnout soucinnost pfi kontrolach atd.
* Prijemce je povinen zajistit, aby stejné povinnosti do roku 2028
plnili dodavatelé, podilejici se na realizaci projektu.
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Udrzitelnost

Udrzitelnost se pocita od okamziku posledni platby prijemci
(nastaveni stavu ,,Projekt finanén& ukonéen ze strany RO v MS2014+“)

Trva 5 let

Zprava o udrzitelnosti (ZoU)

podani pres MS2014+

Prirucka: Postup pro vypliovani zpravy o udrzitelnosti - priloha
Obecnych pravidel €. 26

Podava se za kazdy uplynuly rok udrzitelnosti
Do 10 PD od konce ro¢niho monitorovaciho obdobi

Kolaudacni souhlas — pokud neni prilohou ZoR, je potreba jej

predlozit s prvni ZoU



* Povinnosti prijemce: (vytah)

Udrzitelnost

radné vést ucetni evidenci majetku porizeného z dotace a vystup z této
evidence predkladat jako prilohu ZoU

informovat CRR o vSech zahajenych externich kontrolach
(prostrednictvim MS2014+ - postup viz priloha Obecnych pravidel €. 27)

informovat CRR o vSech zménach v projektu

radné uchovavat veskerou dokumentaci a ucetni doklady souvisejici s
realizaci projektu

informovat MAS o podstatnych zménach v projektu

zajistit po celou dobu udrzitelnosti Fradnou péci o komunikaci, na kterou
prijemce obdrzZel dotaci z IROP

* RO doporucuje pojisténi majetku pofizeného z dotace IROP
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Shrnuti

Pravidla, kterymi je treba se ridit pri realizaci projektu:
— Podminky pravniho aktu
— Obecna pravidla + relevantni prilohy:
* Vlybéroveé rizeni — verejné zakazky: €. 3, 4, 5, 35
« ZoRaZoP: ¢. 6,25, 26, 32, 33
e 7Z0U:¢C. 8, 34
e 707:¢.18
* Externi kontroly: 27
— Specificka pravidla + relevantni prilohy:
* Dokladovani zpUsobilych vydaju: ¢. 10
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