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20.7.2026, Sezemice

Seminar pro prijemce
k vyzvé MAS ¢. 2

k predkladani Zadosti o podporu v rdmci intervence
52.77.SP SZP 2021-2027
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Obsah seminare

Administrativni kontrola zadosti na SZIF
Dohoda o poskytnuti dotace (povinné prilohy)
Hlaseni o zménach (postup, novinky)

Zadost o platbu (seznam pfiloh, postup, chyby)

Vybér dodavatele (primy nakup, cenovy marketing, propojenost,
na co si dat pozor)

Povinna publicita
Udrzitelnost projektu, monitorovaci zpravy
Dotazy a diskuze
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Administrativni kontrola zadosti na SZIF

Po podani Zadosti o dotaci provede SZIF administrativni kontrolu,
kontrolu pfijatelnosti a kontrolu dokumentace u Zadosti o dotaci,
které nedokladaji prilohy k vybéru dodavatele, v ostatnich pripadech
(CM) provede SZIF administrativni kontrolu az po doruceni vSech
relevantnich pfiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci.

V pripadé zjisténych odstranitelnych nedostatkd vyzve SZIF Zadatele k
jejich odstranéni do 70 kalenda#nich dnt (pfimy nakup), resp. do 140
kalendarnich dnt (v ptipadé doloZzeni dokumentace k vybéru
dodavatele dle kapitoly 4.4) od findlniho data podani Zadosti o dotaci
na RO SZIF. V pripadé nedostatkd, které se tykaji udaju vyplnénych v
ZoD MAS, je vyzvana k doplnéni zarover i MAS.

Odstranéni zjisténych nedostatk(i ZoD ze strany Zadatele musi byt

v V

provedeno do 21 kalendainich dnt od doruéeni Vyzvy k doplnéni ZOD
a to pouze jednou.
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Zadatel komunikuje nejprve s Kancelafi MAS. Kancelaf MAS je v pfipadé
potreby pro zadatele pomocnikem, zaroven pracovnik MAS musi
aktualizovany formular Zadosti o dotaci elektronicky podepsat. Kv(ili
zamezeni rizika nesplnéni zavaznych lhit dirazné doporucujeme Zadateli
predat Kancelari MAS potrebnou dokumentaci alespon 3 pracovni dny pred
uplynutim lhity stanovené SZIF. Doplnéni nelplné dokumentace provadi
zadatel prostrednictvim Portalu farmare.

MAS je v pfipadé potieby pro Zadatele pomocnikem/konzultantem, ktery
dokumentaci k doplnéni véetné Upravy Zadosti o dotaci pomUzZe Zadateli
zkompletovat pro podani na SZIF, zaroven MAS musi aktualizovany formular
Zadosti o dotaci elektronicky podepsat.

Zadosti o dotaci, které prosly administrativni kontrolou, kontrolou
prijatelnosti a kontrolou dokumentace s kladnym vysledkem, budou ze
strany SZIF schvaleny ke spolufinancovani ze SP SZP.
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Evropskou unii

b il Ministerstvo
pro mistni rozvoj




REGION KU

ETICKE HORY

Doplnéni Zadosti o dotaci — na zakladé Chybniku k ZoD

Po ptihlageni do Portalu farméare kliknéte na Uvodni strané:

* na Nova podani (v hornim pravém rohu)

* nasledné zvolte dlaZdici Doplnéni Zadosti o dotaci
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Postup ma ctyri klicové faze (kdy pri podani je vidy zelené zvyraznéna prave
probihajici faze).

Nova podani / Zadosti PRV / Doplnéni Zadosti o dotaci

Kliknutim na tlacitko "Doplnéni zadosti o dotaci registracni cislo" se piistupuje ke generovani formulafe Zadosti o dotaci pro doplnéni na zakladé vyzvy. Zadost o dotaci je nutné doplnit do uvedené

lhaty.

Nize je zobrazen prehled jiz generovanych predtiskd Zadosti o dotaci pro doplnéni. Prostrednictvim nabidky ve sloupci “akce” |ze pokracovat v doplnéni.

Doplnéni Zadosti o dotaci

B Manuily a Pravidla PRV

Zadné #adosti k dispozici... x
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/ 'V kaZdé fazi podani jsou v horni €asti uvedena modra popisna pole, ktera slouZzi jako navod, jak postupovat.

SZIF :l v [ d | Domi MNové podini Pfehledy Schranka

> > >
i éislo” se pristupuje ke generavini formuldfe Sadasti o dotaci pro doplnéni na ziklads wevy. Zhdost o dotaci je nutné doplnit do uvedend Thity.
i Iz ¢ .

otaci registracn
prectisk( 3adest] & detaci pro doplnéni. Prostiednictvim nabidky ve sloupei “akee” [ze pokradovat v doplr

Inéni Zadosti o dota

Doplnéni Zadest
Ni2e je zobrazen piehled jil generovangeh

. . . R Zde jsou uvedeny
Doplnéni Zadosti o dotaci faze podani

B Manusly a Pravidla PRV
“TENE) hiity podani

I Zadost 23/001/3373d/500,/005124 fekd na doplndni (datum do 21.08.2024), I x

v¥v Krok 1.: Kliknéte na tlagitko Dopinéni Zadosti o dotaci ,Cislo Zadosti® Zde najdete

| | Manualy a Pravidla

Dalsi postup naleznete zde:
https://szif.gov.cz/pf/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty

ke_stazeni%2Fpf%2FPRV%2F1537970473237%2F1684929273837.pdf
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Dohoda o poskytnuti dotace

Zadatel je o schvaleni Zadosti o dotaci informovan prostfednictviie
seznamu projektl zverejnéném na https://mze.gov.cz/spszp a
https://szif.gov.cz.

V pripadé schvaleni projektu je zadatel vyzvan pres Portal farmare k
podpisu Dohody. Dohodu je zadatel povinen podepsat ve stanovené
lhaté.

Dohodu podepisuje zadatel osobné (statutarni organ) nebo

prostrednictvim zmocnéného zastupce pred pracovnikem SZIFu,
korespondencné nebo certifikovanym elektronickym podpisem.

Od podpisu Dohody je zadatel povinen projekt zrealizovat do terminu
uvedeného v Dohodé (max. 24 mésicli od podpisu Dohody).
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https://mze.gov.cz/spszp
https://szif.gov.cz/
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Elektronicky podpis dohody/dodatku

Po pfihlageni do Portalu farmare kliknéte na Uvodni strané:
* na Nova podani (v hornim pravém rohu)
* nasledné zvolte dlazdici Elektronicky podpis dohody/dodatku
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Zadosti PRV
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Doplnéni Zadosti o platbu
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Nova podéni / Zadosti PRV / Elektronicky podpis dohody/dodatku

Elektronicky podpis dohody/dodatku

Zadatel si maze zvolit zptisob podpisu dokumentu (pisemné/elektronicky). V pfipadé elektronického podpisu dokumentu zadatel podepise v prostiedi Adobe Readeru.

Smlouvu mdze podepisovat jedna a vice osob (4 + 1 podpisovych poli). Pro pfipad manualniho podpisu bude mozné pdf dohaody vytisknout.
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Povinné prilohy predkladané pri podpisu Dohody

* Prohlaseni o zarazeni do kategorie podniku — doklada se v pfipade, ™\
pokud se jedna o zadatele, ktery musi pro splnéni definice Zadatele Ci
rezimu podpory spadat do MSP a pokud mezi predchozim podanim
Prohlaseni o zarazeni do kategorie podniku ... a podepsanim Dohody
bylo uzavreno dalsi ucetni obdobi i doslo ke zmeéné vilastnické struktury
podniku (elektronicky PDF formular je dokladan pres Portal farmare v
sekci ,,Prarezové prilohy“).

 Cestné prohlaseni k de minimis — doklada se v pfipadé, Ze je podpora
poskytovana v rezZimu de minimis (elektronicky PDF formular je
dokladan pFes Portal farmare v sekci ,,Prirezové prilohy“).

"""" LUCIE HENNEBERGOVA
S/IF (1000360121 - MAS Region Kunétické hory, z A Domii Nové podani Prehledy Schranka (74

Nova podani / Ostatni podani / Prifezové piilohy

Prirezové prilohy
Wi Prohlaseni o kategorii podnilg i i g
Finanéni zdravi (FZ) véetné vypoctu Podniku v Prohlaseni de minimis Identifikace pfijemct dotaci
obtizich

Prirezové pfilohy

* Finanéni zdravi

* Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie mikropodnikd, malych &i stiednich podniki véetné vypoctu Podniku v obtizich
+ Cestné prohlaseni zadatele o podporu de minimis

+ Identifikace pfijemcd dotaci
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Hlaseni o zménach
*  Pfijemce dotace mé povinnost oznamovat zmény Zadosti o dotaci od podpisu Dohody™
dobu lh{ty vdzanosti projektu na ucel prostfednictvim Portdlu farmare (formulaf Hlaseni

0 zménach).
e Zmeény vyzadujici predchozi souhlas SZIF:

— zména prijemce dotace/vlastnictvi majetku

— zmeéna mista realizace
— zména dodavatele zakazky — pouze vyjimecné (Umrti, fuze, odstoupeni dodavatele
od smlouvy)

Prijemce dotace je povinen pred provedenim takové zmény pozadat Hlasenim o souhlas
SZIF a nesmi zménu proveést, dokud souhlas SZIF neziska!

e Zmény ZoD vzniklé b&hem realizace projektu musi byt ozndmeny nejpozdéji pfi podani
ZoP (zména typu vydajd, technickych parametrd, zmény v oblasti stfetu zajm0 atp.).

e  Pozor na zmény u VZ — nelze ucinit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na plnéni

zakazky!
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Hlaseni o zmeéenach — novinka

V obecnych podminkach se v kap. ,,Provadéni zmeén“ rusi udéleni
sankce A pri nesplnéni povinnosti podat Hlaseni o zménach na
prodlouZeni terminu podani Zadosti o platbu uvedeném v Zadosti o
dotaci. Tato zména je platnd pouze pro Zadosti o dotaci, kterym ke dni
schvéleni této zmény Pravidel nebyla podpora vyplacena (03/2026).

V obecnych podminkach se v kap. ,Zadost o platbu” rugi udéleni
sankce A pfi nesplnéni povinnosti podat Zadost o platbu v terminu
uvedeném v Zadosti o dotaci. Povinnost podat Zaddost o platbu do
konce lhlty pro maximalni dobu realizace projektu od podpisu Dohody

o poskytnuti dotace zUstava v platnosti. Tato zména je platna pouze

pro Zadosti o dotaci, kterym ke dni schvaleni této zmény Pravidel
nebyla podpora vyplacena (03/2026).
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Postup oznameni zmény
1.

Prijemce dotace nejdrive informuje Kanceldif MAS o planované/realizované
zmeéné v primérené |haté, a to tak, aby meéla Kanceldar MAS ¢as na administraci
zmény (doporucujeme alespon 2 PD). Pracovnik MAS provéri nutnost Hlaseni o
zmeénach.

Prijemce dotace pfipravi HIaSeni o zménach, které dokonci ve spolupraci s
MAS.

Pracovnik MAS vyplIni souhlasné/nesouhlasné stanovisko MAS k Hlaseni o
zmeéenach; nasledné formular elektronicky podepise a preda prijemci dotace,
aby mohl podat pres Portal farmare.

Prijemce dotace podava formular Hlaseni o zménach véetné priloh
prostrednictvim Portalu. V jednom okamziku lze podat pouze jedno Hlaseni o
zmeénach.

Vysledek schvalovaciho fizeni je SZIF povinen oznamit nepozdéji do 30
kalendarnich dnt od data doruceni Hlaseni o zménach.

Pracovnik MAS nesmi dat souhlasné stanovisko se zménou, ktera neni v souladu s
podminkami Pravidel pro konecné Zadatele nebo ma negativni dopad na pocet
prldelenych bodl (snlzenl poctu bodu) dané Zadosti o dotaci.

Provadéni zmeén.

sVvV7/
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Portal farmare = Nova podani=>Zadosti PRV=>Hlaseni o zménach

9 LUCIE HENNEBERGOVA v
(1000360121 - MAS Region Kunétické hory, z.s.)

Domal Nova podani BPiehledy Schranka (5

Zadosti PRV

Zadosti PRV

Dolozeni pfiloh k Zadosti o
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Zadost o platbu

Zadani verejné zakazky PRV

Manualy a Pravidla
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Zadost o dotaci PRV

Doplnéni Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o platbu

Oznadmeni o stazeni Zadosti o
dotaci ze strany zadatele
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Zadosti o dotaci pres MAS

Doplnéni Zadosti/pfiloh k
Dohodé
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Portal farmare — prirucky

Nova podani =»Zadost o dotaci pres MAS 52.77 LEADER =» Manudly a Pravidl

LUCIE HENNEBERGOVA
(1000360121 - MAS Region Kunétické hory, z.s)

SZIF

Doy Nova podani [¥fehledy Schranka (15

Z4dosti PRV

PASE e e .
52 . <, . .. . Lo Zadost o dotaci pFes MAS
Zadosti PRV Zadost o dotaci PRV Zadosti o dotaci pfes MAS (intervence 52.77 LEADER)
Dol loh k Zadosti = Dopl dosti/pfiloh k = Elektronicky podpi =
olozeni prilo adosti o Lo . . oplnéni zadosti/prilol ektronicky podpis
dotaci B Dohodé dohody/dodatku
w w w Wi
Zadost o platbu Doplnéni Zadosti o platbu Hlaseni o zménach Dalsi pfilohy k Zadostem
w g 7 o R .o w Vzdani se prava na podani w
R ey fiR 2 Oznameni o stazeni Zadosti o 5 . a P 2 =
Zadani verejné zakazky PRV d . M Zadost o zalohu namitek proti kontrolnimu
otaci ze strany Zadatele Zjitténi

Manualy a Pravidla
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Domtii Nova podani Piehledy Schrénka (15

- STATNI
SZIF &=
- FOND

Nova podani / Zadosti PRV / Zadost o dotaci pres MAS (intervence 52.77 LEADER)

Zadost o dotaci pfes MAS (intervence 52.77 LEADER)

B Manualy a Pravidla PRV

™ il LUCIE HENNEBERGOVA 2
S/‘ I F e (1000360121 - MAS Region Kunétické hory, z.s.)
‘mm—mmj—“—,—,—“—'w—rﬁi
Soubory ke stazeni

B= 7ADOSTI O DOTACI - postupy

Podani ZADOSTI O DOTACI — PROJEKTOVE INTERVENCE ROZVOJE VENKOVA
Podani ZADOSTI O DOTACI — PROJEKTOVE INTERVENCE ROZVOJE VENKOVA (zjednoduseny manual)

Dolozeni pfiloh k Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o dotaci
Doplnéni zadosti priloh k Dohodé

Hlaseni o zménach k Zadosti o dotaci

FrFFFrFr @

Oznéameni stazeni Zadosti o dotace a ukonceni realizace projektu ze strany Zadatele
BB 7ADOSTI O DOTACI - Instruktazni list(-y) pro vypliiovani Zadosti o dotaci
BB ZADOSTI O DOTACI - postupy - Archiv

B8 7ADOSTI O PLATBU - postupy
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Zadost o platbu (ZoP)

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu

Termin predlozeni ZoP na RO SZIF je stanoven v Dohodé o poskytnuti dotace
— 15 kalendarnich dni pred timto terminem je nutné predlozit ke kontrole na MAS
/0P je zaloZena na skuteéné prokazanych vydajich

PFi podani ZOP je umoZnéno a doporudeno upravit/editovat Zadost o dotaci na
skuteénost pfijemcem dotace — doplnéni ZOD nahrazuje hldéeni o zméndch (ne ve
vSech pripadech)

na Portalu farmare se nabidne ke staZeni i ZOD

&édost o dotaci

Z4dost o dotaci PRV 23+, Leader, 2024 18.03.2025 14:27:16 Nebyl vybran soubor... Nahrét soubor

/4dost o platbu

Zédost o platbu PRV 23+, Leader, 2024 18.03.2025 14:27:16 Nebyl vybran soubor... Nahrét soubor

>l Ministerstvo
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Zadost o platbu - postup

1.  Zadatel v Portélu farmare nejprve zaktualizuje svou ZOD dle skuteénosti,
nasledné stahne a vyplni ZOPL v¢. pfiloh a pfes PF zasle ke kontrole MAS

2. Kontrola MAS — MAS zkontroluje, doplni ZOD i ZOPL, zkontroluje pfilohy a
podepise ZOD i ZOPL, nasledné podepsané vrati zadateli pies PF k podani
3. Zadatel odevzda ZOPL pfes PF
Kontrola RO SZIF

. Pfijemce je poté o nedostatcich ZoP informovan ve formulafi Chybniku,
poté provadi doplnéni ZoP

. V ramci kontroly RO SZIF probiha u Zadatele kontrola na misté

/0P bez nedostatkd je schvalena nejpozdéji do 18 tydnii od jejiho zaregistrovani,
proplaceni nasleduje do 21 kalednarnich dni od jeho schvaleni

>l Ministerstvo
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10.

11.

12.

Seznam priloh k Zadosti o platbu

Doklad o vedeni (pop¥. zfizeni) bankovniho tctu ve vlastnictvi pfijemce dotace
Ucetni/darové doklady souvisejici s realizaci projektu

Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli napft. vypis z bankovniho Uc¢tu véetné smlouvy o zfizeni/vedeni
uctu ve vlastnictvi prijemce dotace

Osvédceni o registraci vozidla — v pfipadé nakupu vozidla

Kolaudac¢ni rozhodnuti nebo souhlas se zménou v uzivani stavby — v pripadé, Ze projekt podléha Fizeni
stavebniho uradu

Dokumentace skuteéného provedeni stavby ovéiend SU
Soupiska ucetnich/danovych dokladi k vydajim, ze kterych je stanovena dotace

Dokumentace k vybéru dodavatele podle Seznam( dokumentace k zaddvani verejnych zakazek
zverejnénych na szif.gov.cz/cs/szp23-info

Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu

Soupis stavebnich praci s vykazem vymér a polozkovy rozpocet fakturovanych vydajl spravné
rozdéleny do odpovidajicich kodd( vydaju, ze kterych je stanovena dotace

Fotodokumentace predmétu dotace porizena v misté realizace véetné fotozdznamu vyrobniho nebo
evidencniho Cisla

Opravnéni k provozovani €innosti, kterd je predmétem projektu (je-li oprdvnénim vypis z
zivnostenského Ci obchodniho rejstriku, anebo evidence zemédeélského podnikatele, opravnéni se

nepredklada
Spolufinancovano
Evropskou unii
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Filohy dokladané na MAS k ZoP

Pro vSechny Fiche

Pfilohy prokazujici zvolenou formu propagace MAS/CLLD nad rdmec povinné publicl
(napf. printscreen webu, socialnich siti, sken informace z tisku, nahravka z radia, TV)
formatu PDF, JPG, MP3, MP4, MKV, AVI (dokladaji Zadatelé, kteri obdrzeli body za
kritérium ,,Propagace nad ramec povinné publicity®, rozsah a obsah musi byt v soulad
s informacemi v ZoD.

Prilohy dokladajici pridanou hodnotu projektu (napf. certifikaty, smlouvy, potvrzeni,
fotodokumentace, printscreen webu, socialnich siti, sken informace z tisku apod.) ve
format PDF nebo JPG - doklédajije zadatelé v pFl’padé ze naplnéni pFidané hodnoty
projektu, kterd je popsana v ZoD, neni zjevné ze své podstaty a zaroveri neni pfidana
hodnota naplnéna ke dni registrace Zadosti o dotaci na MAS.

Pro Fichi 4

V pripadé projektu tykajiciho se ubytovani - potvrzeni prislusné obce prokazujici, ze
prijemce dotace ohlasil vznik poplatkové povinnosti, nebo potvrzeni obce o tom, ze
mistni poplatky z cestovniho ruchu nevybira.

V pfipadé ubytovani a prodejny pro potraviny - doklad o tom, ze misto realizace
naplnuje odpovidajici ucel uzivani stavby, pokud neni dolozeno v ramci jiné prilohy
nebo to neni zfrejmé z verejné dostupnych rejstrika.

8 Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Casté chyby pfi podani ZOP

Chyby v publicité projektu — velmi ¢asto vracena k prepracovani
Nepovinna publicita MAS — nékolik typu — ¢asto nejsou splnény vSechny deklarované

Na fakturach musi byt uvedeny vzdy pfijemce dotace a ne nékdo jiny, napf. pfedseda
spolku, starosta (v pfipadé, Ze ma pridéleno ICO, musi byt také uvedené)

Platba faktur z jiného Uctu nez je uUcet prijemce dotace (rodinni prislusnici, fyzické
osoby - starosta, predseda, jednatel), dispozi¢ni pravo k ucétu taktéz nelze uznat

Obce, DSO, prispévkové organizace obci — zaskrtavani investice/neinvestice v
soupisce — musi odpovidat vidy ucetnictvi

Vyplfiovani R-indikator(i ve formulafi ZOP dle instruktaze
Vypliovani tabulky strojl, strana D

B.U na ktery ma byt prevedena dotace musi byt zadany a prirazeny k projektu na PF
(zména b.U. neni mozna aktualizaci ZOP)

Prijemce dotace neplatce DPH vUci projektu — dodavatel si mysli, Ze je platce a
vztahne na néj prenesenou danovou povinnost

Platba v hotovosti nad limit 100.000 K¢ (bude zvyseno)
Nenahlaseni zmény mista realizace projektu pomoci HOZ — predchozi souhlas SZIF

. ‘£ b vl Ministerstvo
SPOlUFInanCO\f?nO ﬁi pro mistni rozvoj
Evropskou unii




Vybér dodavatele

Prirucka pro zadavani zakazek na projekty rozvoje venkova v
ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (dale
jen ,,Prirucka pro zadavani zakazek”):

* primy nakup
e cenovy marketing
* vybérové/zaddvaci fizeni

NejCastéji kladené dotazy — verejné zakazky SP SZP 2023-
2027

*t'&',':-:‘ Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Spolufinancovano
Evropskou unii



https://mze.gov.cz/public/portal/mze/-a85800---7TEO2BxB/prirucka-pro-publicitu-pro-projektove-intervence-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-3-cistopis?_linka=a694304
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/-a85800---7TEO2BxB/prirucka-pro-publicitu-pro-projektove-intervence-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-3-cistopis?_linka=a694304
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/-a85800---7TEO2BxB/prirucka-pro-publicitu-pro-projektove-intervence-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-3-cistopis?_linka=a694304
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/-a85800---7TEO2BxB/prirucka-pro-publicitu-pro-projektove-intervence-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-3-cistopis?_linka=a694304
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1687517397994/1687517458484.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1687517397994/1687517458484.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1687517397994/1687517458484.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1687517397994/1687517458484.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1687517397994/1687517458484.pdf

\'& 4 Y 4 V 4
Primy nakup
Verejny zadavatel nebo dotace na zakazku > 50 % - 750 000 K¢ bez DPH

Neverejny zadavatel a zaroven dotace na zakazku < 50 % se u zakazek na dodavky Ci sluzby "
6 000 000 K¢ bez DPH v¢. a u zakdzek na stavebni prace 18 000 000 K¢ bez DPH

dokumentace se predklada az k ZoP

Seznam dokumentace k primému nakupu

aktualizovany formulaFr Zadosti o platbu

danovy/ucetni doklad prodejce nebo vystavenou objednavku nebo uzavienou
smlouvu

* do 100 000 bez DPH - ucetni doklad

* do 750 000 bez DPH - objednavka + ucetni doklad (pokud umoznéno Pravidly)
* nad 750 000 bez DPH - smlouva + doklad

* 1 referencni nabidka

Doklad o uverejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv dle zakona o
registru smluv ¢. 340/2015 Sb.

Doklad o neexistenci stfetu zajmU dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm{,
ve znéni pozdéjsich predpisl
podklady pro realizaci zakazky

-l Ministarstvo
il pro mistni rozvoj

Spolufinancovano
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https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228468782%2F1686293602958%2F1775653285103.pdf&csrt=5260199517079929939
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228468782%2F1686293602958%2F1775653285103.pdf&csrt=5260199517079929939

Primy nakup

Primé nakupy - prokazovani realizace zakazky za ceny v misté a Case
obvyklé

SZIF doporucuje mit k dispozici pisemnou referencni nabidku
porovnatelného plnéni jako doklad realizace ndakupu za ceny v misté a
Case obvyklé — napf. verejné nabidky z internetu, pisemné nabidky, e-
mailové nabidky z doby realizace primého nakupu.

Zaroven SZIF doporucuje mit k dispozici ,referencni nabidku® z doby
aktualizace Zadosti o dotaci pro pfipad dolozeni zvoleni spravného
reZimu zakdzky na strané B3 Zadosti o dotaci.

-8 Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Cenovy marketing

Dokumentace se predklada do 70. kalendarniho dne ode dne finadlniho terminu
podani na SZIF.

Na MAS dolozit nejpozdéji do 21. 8. 2026!

Seznam dokumentace k CM:

aktualizovany formula¥ Zadosti o dotaci
podklady pro vytvoreni tabulky CM (3 nabidky o 3 porovnatelnych parametrech)
smlouva s dodavatelem

doklad o uverejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv dle zakona o
registru smluv ¢. 340/2015 Sb., v ptipadé, Ze smlouva musi byt dle zdkona o registru
smluv povinné uverejnéna

Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu (verejny zadavatel) — Ize vyuZzit Prilohu
C. 3 k Prirucce pro zadavani zakazek SP SZP 2023 - 2027

Cestné prohlaseni dodavatele (mezinarodni sankce) - Priloha ¢. 3 k Prirucce pro

zadavani zakazek SP SZP 2023 - 2027
Spolufinancovédno i Mrsterstio
Evropskou unii



https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228468782%2F1686293602958%2F1686293687613.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228468782%2F1686293602958%2F1686293687613.pdf
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx
../PRILOHA_c_3_CESTNE_PROHLASENI_UCASTNIKA_VYBEROVEHO_ZADAVA.docx

REGION KUNETICKE HORY

Propolenost

Personalni a majetkova propojenost zjisténa u primého nakupu a cenového
marketingu je divodem udéleni korekce/financnich oprav

U zakazky realizované primym nakupem nebo cenovym marketingem, nesmi Zadatel
vyzvat osobu blizkou nebo osobu personalné nebo majetkové propojenou.

Za propojenou osobu se pro tyto Ucely povazuje napf. pravnicka osoba, jejimz
statutarnim organem/¢lenem statutarniho organu je pro zadavatele/Zadatele osoba
blizkd a/nebo osoba, kterd je osobou blizkou ve vztahu ke statutarnimu organu/clenu
statutarniho organu zadavatele/zadatele, rovnéz i osoba, ktera je ¢lenem orgdnu obce
jako zadavatele zakazky nebo osoba blizka ¢lenu organu obce (napfr. zastupitel,
starosta nebo jejich osoby blizké).

Pokud se zadavatel domniva, ze mUze vici nému persondlné ¢i majetkové propojeny
subjekt/osoba podat potencidlné vyhodnou nabidku, musi zakdzku vyhlasit v oteviené
hospodarské soutézi v souladu s bodem 2.5 — Stret zajmu Prirucky SP SZ

Casté chyby

Propojenost pres Ucast v zastupitelstvu obce, to i v pfipadech, kdy dana obec neni
Zadatelem

Propojenost pres zajmovy spolek — mysllvecky spolek, svaz chovateld, sportovm klub
(jakmile ma spolek své IC, tak osoby, které jsou statutarnim organem, jsou propojené)

Propojenost pres ucast v odbytovém druzstvu

. 2 b vl Ministerstvo
Spoluflnancm{?no @J pro mistni rozvoj
Evropskou unii




Na co si dat pozor u PN a CM

datum vzniku vydaje pfed registraci ZOD na MAS (podpis smlouvy, ¥
vystaveni objednavky)

zadatel nedolozil pisemnou poptavku u CM - telefonicka poptavka
neni pripustna, neplati pro verejné nabidky z internetu

u nabidek z www stranek parametry plneéni nekoresponduji s udaji v
/0D

nespravné urceni funkcéniho celku zakazky==* chybné stanovena
predpokladana hodnota zakazky ==» nespravné zvoleny rezim pro
vybér dodavatele

casovy nesoulad dokument( — napf. datum na objednavce/smlouvé
je pred datem obdrzeni nabidek, zalohova faktura vystavena pred
objednavkou/podpisem smlouvy

neporovnatelné nabidky v CM — vsechny nabidky musi splnovat
vsechny zadatelem poptavané parametry

zmena zavazku ze smlouvy — dodatek ke smlouvée neni uzavren v
souladu s body 4.4.4 —4.4.12 Prirucky SP SZP

""f:i Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Po ptihlageni do Portalu farméare kliknéte na Uvodni strané:
* na Nova podani (v hornim pravém rohu)
* nasledné zvolte dlazdici Dolozeni pfiloh k Zadosti o dotaci

SZIF== & - b

Aktualni podani

[T —— 2ad0mti 0 Demwcs rdmd datace

Zadosti PRV

+E"- -

DolozZeni pfiloh k ZoD - u c™m

2adost o datad BRY

Dolaieni pikoh k Lidosti o dotaci

2adeat & 2dlohi

Daldi gl & Lidostem

Manuily a plinsiy

Ziddost o detac PRV Bicioosti o dhotac pies MAS Liebost o dotaci pies MAS. (intervence 5277 LEADER)

o o o o

Dopinéni Zadasti o dotaci Coplnéni fadosti k Dohodé Elektronicky podpés dohody,/dodatiy
<
L w w w
iwdont & platitss Daplnéni 2adoti o plattu Hlitani & Edndeh
& & 4 &

Zackiini vefeiné Dakisky FRY Cnbemeni o stabend Eacknsti o colad pe strany Laclatele Vechni se priva na podind ndmitek proti kontralir giseni

o

-0l Ministerstvo
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REGION KUNETICKE HORY

Generovani - - - SZ'F

/ V kazdé fazi podani jsou v horni ¢asti uvedena modra popisna pole, ktera slouzi jako navod, jak postupovat.

SZIF== & N 2] Do Movd podini Plebledy Schinka

Zde jsou uvedeny

e .
z aonerevin vt odied dldnd o cnis ity ednd  bacoehpoinich e sandh
Nacje L Pramfeinicud bk e el sz
Dolozeni priloh k Zadosti o dotaci faze podani
Saciasel r 27izem piitap o Portil farmide: HE LhUtY podanl
s 2003357

11/36732/200/002922 Ize do 0810 2024 18:00 hodin dokdadat phlahy
| & '
v¥+ Krok 1.: Kliknéte na tlacitko DoloZeni piiloh k Zadosti o dotaci ,éislo 2édosti® Zde najdete
Manualy a Pravidla

l mmlmcmimyjﬂmmz |

DalSi postup naleznete zde:
https://szif.gov.cz/pf/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokument

y_ke_stazeni%2Fpf%2FPRV%2F1537970473237%2F1684929236531.pdf
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REGION KUNETICKE HORY

Povinna publicita

Prirucka pro publicitu

*  Povinné nastroje publicity musi obsahovat tyto

prvky: Pfehled zakladnich nastroja

— nazev projektu . . . v
pro) povinné publicity dle rozpoctu

— text , byl spolufinancovan Evropskou unii .
prostrednictvim Strategického planu SZP na prolektu

pokud se jednd o vice projekta). , . . -
stranky (pokud existuji), socialni

— hlavni cil projektu (stru¢ny popis, v ¢em projekt v . . .,
orol ypop Prel sité (pokud existuji a souvisi s

spociva, pripadné prinosy/vysledky)

_  znaka logo EU podnikatelskou Cinnosti zadatele)
— logo Strategického planu SZP na obdobi 2023- * nad 10000 EUR - plakat A3
2027

e nad 50000 EUR - stald deska
e nad 500 000 EUR - billboard

*  Dobrovolné prvky:
— Logo Mistni akcni skupiny v pfipadé, Ze je
projekt realizovan prostfednictvim schvalené

strategie MAS v ramci intervence 52.77 —
LEADER.

¥l Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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https://mze.gov.cz/public/portal/mze/-a85800---7TEO2BxB/prirucka-pro-publicitu-pro-projektove-intervence-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-3-cistopis?_linka=a695122

Udrzitelnost projektu

* Povinnost evidovat a archivovat veskeré doklady tykajici se
poskytnuté dotace.

e Lh{ta vazanosti projektu na ucel =5 let

— od data prevedeni dotace na ucet prijemce dotace

* Povinnost uchovavat veskeré doklady tykajici se poskytnuté
dotace, a to po dobu nejméne 10 let od proplaceni dotace

* Povinnost umoznit vstup kontrolou povérenym osobam po dobu
10 let od proplaceni dotace

— organy statni kontroly, SZIF, MZe, MAS, Evropska komise, Certifikacni
organ, Evropsky ucetni dvir apod.

-l Ministarstvo
il pro mistni rozvoj
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REGION KUNETICKE HORY

Udrzitelnost projektu

 Monitorovaci zprava

— Monitorovaci zprava je odevzdavana do 31. 7. ve druhém roce po roce
prevedeni dotace na ucet prijemce dotace po dobu 5 let (1x rocné)

— Pomoci formulafe na Portalu farméafe (Novd podani —> Zadosti PRV —
projektova opatreni -> Dalsi pfilohy k Zadostem -> Monitorovaci zprava)

Dalsi prilohy k Zzadostem

Monitoring podnikatelského

e Monitorovaci zprava

Finanéni zdravi (FZ)

Inovacni denik

Ministerstvo
pro mistni rozvoj

RAEM Spolufinancovano %,1:
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Kontakty: Konzultacni hodiny:

MAS Region Kunétické hory, z.s.  Pondéli 8:30 -11:30, 12:30 - 17:00
* Stfeda 8:30-11:30, 12:30 - 15:00

Husovo namésti 790

533 04 Sezemice Osobni setkdni mimo konzultaéni hodiny je

(kanceIéF Vv pFizeml') mozné po domluvé s manazery MAS.

www.masrkh.oblast.cz

Ing. Kristyna Holeckova

T: 774 293 556, E: holeckova.masrkh@email.cz

Ing. Monika Vodvarkova

T: 771 143 240, E: vodvarkova.masrkh@email.cz
Mgr. Lucie Hennebergova

T: 777 693 680, E: hennebergova.masrkh@gmail.com

Svl Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Spolufinancovano
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http://www.masrkh.oblast.cz/
mailto:holeckova.masrkh@email.cz
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