REGION KUNETICKE HORY

Sezemice, 8. 7. 2026

Seminar pro prijemce
OP TAK - Technologie pro MAS (CLLD)

3. vyzva MAS Region Kunétické hory-OPTAK-I

Y . 4 b il Ministerstvo
§ Spoluflnancm{r?nn '-4"}' pro mistni rozvoj
Evropskou unii




REGION KUNETICKE HORY

Obsah seminare

O 0 N O Uk W RE

Proces schvalovani projektU

Pravni akt o poskytnuti podpory

Realizace projektu (vedeni Ucetnictvi, dokladani vydaju)
Publicita projektu

Kontrola realizace projektu

Zadost o zménu

Ukonceni projektu

Zadost o platbu

Monitorovani projektu (zpravy o realizaci, zpravy o udrzitelnosti)

Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Spolufinancovano  E
Evropskou unii




REGION KUNETICKE HORY

Proces schvalovani projektu

1. Kontrola podminek prijatelnosti a formalnich ndlezitosti

— Po podani zadosti o podporu v systéemu IS KP21+ je
projekt nejprve posuzovan Agenturou pro podnikani a
inovace (API).

2. \lybér projektu

— Projekty, které splni podminky, jsou dale projednany
vybérovou komisi Ridiciho organu OP TAK.

3. Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

— O vysledku hodnoceni je zadatel informovan
elektronicky v systému IS KP21+.
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Pravni akt o poskytnuti podpory

Po schvaleni projektu je Zadateli depesi v IS KP 21+ zaslano Rozhodnuti o poskytnuti §
dotace (RoPD) a Cestné prohldseni prijemce - 7adatel vyzvan k elektronickému podpis |
CP a odsouhlaseni RoPD. “

Pred vydanim Rozhodnuti je nutné dolozZit dalsi dokumenty dle vyzvy (kap. 7.2 Priprava a
vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory Obecné casti Pravidel):

* Prohlaseni k de minimis

* Prohlaseni k velikosti podniku

* Formular k ovéreni podniku v obtiZich u projektli s poZadovanou dotaci vice
nez 30 mil. K¢

e dalSi povinné prilohy dle ustanoveni Vyzvy a dokumenty

Zadatel mGze byt pfed vydanim pravniho aktu ze strany API vyzvan k aktualizaci udajti v
Zadosti o podporu, prostfednictvim #adosti o zménu.

Po elektronickém podpisu je Rozhodnuti postoupeno ke kontrole a podpisu RO OP TAK.
Pravni moc dokumentu nastava bud' po pfihlaseni zadatele do IS KP21+, nebo po 10
dnech — tzv. fikci doruceni.

Proti kazdé negativné vyhodnocené fazi hodnoceni/schvalovani Zadosti je Zadatel
opravnén podat zadost o prezkum.
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https://apiagentura.gov.cz/cs/metodika-op-tak/verejna-podpora-a-de-minimis-op-tak/
https://apiagentura.gov.cz/cs/metodika-op-tak/verejna-podpora-a-de-minimis-op-tak/
https://www.apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2022/11/prirucka-k-pouziti-definice-msp-pro-op-tak-final.pdf
https://www.apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2022/11/prirucka-k-pouziti-definice-msp-pro-op-tak-final.pdf
https://apiagentura.gov.cz/cs/metodika-op-tak/podnik-v-obtizich-op-tak/
https://apiagentura.gov.cz/cs/metodika-op-tak/podnik-v-obtizich-op-tak/

Realizace projektu

Dotaci je mozné poskytnout a proplatit pouze na zpUsobily vydaj, ktery naplnuje
nasledujici podminky:

Vécna zpUsobilost - vydaj spliiuje pravidla programu, Vyzvy a Rozhodnuti

Primérenost — vysSe vydaje odpovida cenam v misté a case obvyklym a je v souladu s

principy 3E — hospodarnost, ucelnost, efektivnost

Casova zplisobilost - zplisobilé vydaje vznikaji nejdFive dnem, kdy byla podana
Z4adost o podporu v ISKP21+

Mistni zpusobilost - misto realizace projektu musi byt na uzemi prislusné MAS (na

Uzemi Ceské republiky s vyjimkou Prahy); misto realizace je misto, kde probiha
fyzicka realizace projektu, kde vznikaji vystupy projektu, kde jsou realizovany
podporované aktivity a kde jsou proinvestovany vydaje z fond EU

Vykazovany vydaj musi byt identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny pfislusSnym

ucetnim, darnovym ¢i jinym dokladem, popripadé dalsi podplrnou dokumentaci,
ktera je vyzadovana v ramci konkrétnich Vyzev
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Vedeni ucetnictvi

Dokladani vydaju

Zadatel a pfijemce ma povinnost vést o zpGsobilych vydajich projektu a poufziti
poskytnuté dotace ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi nebo dafiovou
evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu.

Zadatel a prijemce Gétuje o majetku, ptijmech a vydajich souvisejicich s projektem na
zvlastnich analytickych uctech, resp. na samostatné hospodarské stredisko Ci zakazku,
aby bylo prukazné, zda konkrétni vydaj je ¢i neni vykazovan na projekt.

Pfijemce je povinen €lenit vydaje na investi¢ni a neinvestic¢ni — zpUlsobilé investi¢ni vydaje
= vydaje na pofizeni DHM a DNM (toto by mélo byt i v souladu s nastavenim projektu v
ZoD)

Povinnost radné vykazat zpUsobilé vydaje narokované pro dany projekt prisluSnym
ucetnim nebo jinym dokladem.

Uéetni doklad musi byt oznaéen éislem projektu!

Doklady musi byt predkladany v ceském jazyce.

V pfipadé pausalni sazby neni prijemce povinen vykazat zplsobilé vydaje narokované pro
dany projekt prislusSnym ucetnim dokladem.
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Publicita projektu

Pravidla povinné publicity projektt v OP TAK upravuji Pravidla pro
zadatele a prijemce — obecna cast (kap. 8.2) a dale pak Manual
jednotného vizualniho stylu fondu EU v programovém obdobi 2021-
2027, ktery definuje pouziti styl(, barev a log.
Pro vytvareni ndvrhi nastroji povinné publicity je mozné
vyuZit Generator nastroju povinné publicity, vidy: Spolufinancovano EU
Mezi povinné nastroje publicity patfi:

— internetova strdnka prijemce (pokud existuje) a socialni sité (pokud pfijemce

vyuziva),
— docasny billboard/stala pamétni deska/staly billboard,
— plakat/elektronické zobrazovaci zafizeni,

— komunikacni akce nebo aktivita pro projekty strategického vyznamu ¢i projekty,
jejichz celkové naklady presahuji 10 000 000 EUR.

Pravidla tykajici se zverejriovani ndstroji povinné publicity (web a socidlni
sité) musi prijemce splnit co nejdrive od fyzického zahdjeni projektu,
nejpozdeéji do schvaleni Zavérecné zpravy o realizaci. Pfijemce o splnéni

informuje v ZZoR.
Spolufinancovano
Evropskou unii
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https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2023/06/manual-jvs-fondu-eu-2021-2027.pdf
https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2023/06/manual-jvs-fondu-eu-2021-2027.pdf
https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2023/06/manual-jvs-fondu-eu-2021-2027.pdf
https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2023/06/manual-jvs-fondu-eu-2021-2027.pdf
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Minimalni informace pro povinnou publicitu:
a) nazev projektu
b) hlavni cil projektu

c) povinny text odkazujici na podporu z EU ve znéni ,,Spolufinancovéh
Evropskou unii“

d) v pripadé prispévku na internetovych strankdch/postu na socidlnich
sitich také informace naplnujici povinnost dle kap. 8.2.1 Podminky
povinnych nastrojl, bodu 1).

Povinné je pouziti loga EU, pri pouziti vice log je treba dodrzet
nasledujici poradi (horizontalné nebo vertikalné):

1. Logo EU (znak EU a povinny text) “ i b

Evropskou unii

2. Pfipadné logo RO OP TAK (tj. MPO) (nepovinné)

- * *-e"'-"-!l Ministerstvo
Spnluﬁnancm{r'ano primysiu a sbehodu
Evropskou unii

3. Pfipadné jedno logo prijemce (nepovinné)

. L 4:"'!-1 Ministerstvo
Spoluﬁnanm\f?nu primysiu a obehodu
Evropskou unii
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Generator povinné publicity - https://www.publicita.dotaceeu.cz/

Spolufinancovano

Generator nastroju povinné publicity Evropskou unii

Aplikace pro snadnéjsi dodrZovani
publicity fondU EU.

ZACNETE VYBEREM PROGRAMOVEHO OBDOBI

Programové obdobi Programové obdobi
2014-2020 2021-2027

KA Spolufinancovano
R Evropskou unii
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Kontrola realizace projektu

Po vydani RoPD muze byt pInéni podminek projektu kontrolovano ze strany RO OP TAK
nebo ZS API formou:

a) Kontroly na misté (u prijemce dotace) i kontroly od stolu (na pracovisti kontrolujiciho ._
subjektu) - jedna se o verejnospravni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb. Kontrolu
vykonava RO OP TAK na vzorku projektd.

b) Administrativniho ovéreni (na pracovisti kontrolujiciho subjektu) - nejedna se o
vefejnospravni kontrolu. Kontrolu vykonava ZS APl a RO OP TAK u vybérovych Fizeni dle
PpVD a zadavacich rizeni dle ZZVZ, zadosti o platbu, zprav o realizaci a udrzitelnosti
projektu.

¢) Monitorovaci navstévy (u prijemce dotace) - je uréena ke zjisténi stavu realizace
projektu (zahrnujici i dobu udrzitelnosti) a jako konzultacni pomoc prijemcim dotace s
postupy v projektu a reSenim pripadnych problému - nejedna se o verejnospravni
kontrolu. Monitorovaci navstéva nenahrazuje kontrolu na misté. Kontrolu vykonava ZS API
na vzorku projektu.

Prijemce je povinen umoznit kontrolu projektu i dalSim kontrolnim ¢i auditnim organiim a
o takové kontrole informovat RO OP TAK.

1@ Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Zadost o0 zménu

e V pripadé, Ze v prlibéhu realizace projektu dojde ke zménam, které jsouv
rozporu s Zadosti o podporu & s RoPD nebo pokud nastane situace vyzadujici
zmeénu projektu, je nutné tuto skutecnost neprodlené oznamit
prostfednictvim depese/Zadosti o zménu (dale jen ZoZ) v aplikaci IS KP21+.

e Lze podat az po schvaleni projektu vybérovou komisi.
* Nutno podat alespon 14 dni pred faktickym uskutecnénim zmény Ci pred tim,

neZ nastane okamzik plnéni podminky ¢&i povinnosti, ke které se ZoZ vztahuje
(napr. planované ukonceni projektu).

* RozliSuji se nepodstatné, podstatné a nepovolované zmény.

* Nepodstatné zmény (napr. zména kontaktnich udajl) se oznamuiji také pres
systém.

A, Nepovolené zmeény (napf. zména ucelu projektu) mohou vést ke ztraté
dotace.

1 Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Ukonceni projektu

* Projekt musi byt ukoncen nejpozdéji v terminu
uvedeném v Rozhodnuti. Drivéjsi ukonceni je mozné,
pozdeéjsi nikoli.

* Pri ukonceni je nutné dosahnout cilovych indikatoru
povinnych k naplnéni a podat zavérecCnou zpravu o
realizaci a zadost o platbu.

e A Odstoupeni od projektu je nevratné a provadi se v
IS KP21+ volbou ,,Odvolat zadost”.

Spolufinancovano
Evropskou unii
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dle instrukci zaddvany do systému IS KP21+ (prislusné kopie ucetnich dokladu (faktur
atd.), dokladt o Uhradé a daldich povinnych pFiloh k ZoP).

Prijemce zada o proplaceni ¢astky ve vysi, ktera nesmi pfesahnou vysi podpory uvedenou
v RoPD.

Neprimé naklady — rozdil od vycislené hodnoty v zadosti o podporu a v zadosti o platbu. V

ZoP| nutno narokovat 7 % z narokovanych nakladd piimych! (Tj. ne z planovanych v
zadosti o podporu).

Zadani nepfimych nakladt — viz PFiru¢ka pro podani ZoPl, str. 18.

Predem myslet na to, Ze je tfeba dodrzovat pozadavky na zauctovani dotace dle RoPD —
Ucetni sestava — analyticky znak/zakazka/stredisko.

Karta majetku — porizovaci cena ma byt v souladu s §47 odst. 6 provadéci Vyhlasky ¢.
500/2002 Sbh. ponizena o dotaci.

PFepocet zahrani¢nich mén v ZoPl — pevné stanoveno Pravidly pro Zadatele a pfijemce —
obecna ¢ast, kap. 12, str. 62 - 76.

Nutno podat nejpozdéji do 2 mésicli od planovaného data ukonceni projektu. V pfipadé,
ze RoPD bylo vyddno az po datu planovaného ukonceni, IhGta 2 mésicl se pocitd od
vydani RoPD. Povinnost projekt realné ukoncit do data z harmonogramu se vsak
pozdéjsim vydanim RoPD nijak neméni!!
RN Spolufinancovdno B Mristeete
Evropskou unii



https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2024/05/prirucka-k-zopl-verze2.pdf
https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2024/05/prirucka-k-zopl-verze2.pdf

Pilohy k Zadosti o platbu

* Kazdy ucetni doklad musi byt provazen nasledujici prilohou:
1) Faktura - kopie ucetniho dokladu
2) Uhrada - kopie dokladu o Uhradé (vypis z G¢tu, pokladni doklad, stvrzenka, aj.)

3) Dalsi povinné prilohy vztahuijici se k fakture - napf. objednavka, smlouva, dodaci
list, predavaci protokol, protokol o zarazeni do dlouhodobého majetku aj.

e Prilohy k ucetnim dokladlim a osobnim nakladdm dle bodd 1 a 2 je nutné vkladat
pouze do zalozky Dokumenty jako jednotliva PDF/XLS dle konkrétniho druhu
obsazenych doklad(l, napf. vjednom samostatném PDF pouze ucetni doklady, v dalSim
samostatném PDF pouze Uhradové doklady.

* Nez bude soubor faktur ¢i dokladl preveden do PDF, je nezbytné jednotlivé doklady
zfetelné oznacit, tzn. fakturu ¢.1 oznacte UC1, uhradovy doklad ¢.1 také UC1, nasledné
vzestupné seradit a poté prevést/naskenovat do PDF. PDF je vhodné prehledné
pojmenovat, napt. Pfilohy k ZoP1_faktury UC1-UC10.

JE nutné, aby kazdy doklad predlozeny v Zadosti o platbu, obsahoval Cislo projektu.

x*f Ministerstvo
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Ostatni povinné ptilohy Zadosti o platbu:

Kopie ucetnich dokladl a doklad(i o ihradé
Kopii smlouvy o bankovnim uctu

Kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo vCetné priloh smluv, pokud je
uvedeno, ze jsou nedilnou soucasti smlouvy

Kopie objednavek

PInou moc pro podepsani a odeslani Zadosti o platbu — plnou moc je
treba vzdy vlozit do zalozky PIné moci v MS2021+ a podepsat ji
kvalifikovanym elektronickym podpisem

Kopie ucetni sestavy doklddajici analytické uctovani vydaja/pfijma
projektu na zakazku/stfedisko pfipadné s analytickym znakem/kédem,
kterd obsahuje vSechny polozky vydaju narokované dosud v Zadostech
o platbu (ZoP), a to véetné aktudini ZoP

Fotodokumentace prokazujici splnéni povinné publicity
Dokumenty k jednoznacnému prokazani vlastnickych nebo jinych prav

k nemovitostem, kde byl projekt realizovdn (misto/mista realizace)

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Monitorovani projektu

* Monitoring projektd probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho
ukonceni. Jeho cilem je pribézné zjistovani pokroku v realizaci projektd,
porovnavani ziskanych informaci s vychozim predpokladanym planem a
poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace projektu.

* Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu v ZoR/Zavérecné ZoR
projektu a po ukonceni realizace projektu v ZoU/zdvérecné ZoU (ddle jen
Zavérecna ZoU) projektu.

* Terminy jsou uvedeny v harmonogramu projektu v IS KP21+.

e Zpravy je nutné podepisovat elektronicky a podavat v systému vcas.

ZavérecCna zprava o realizaci

*  Pfivyplnovani postupovat dle Priivodce zpravami pro OP TAK.

* Indikatory vyplnit dle Pravidel pro zadatele a pfijemce - zvlastni ¢asti, str. 11.
Nutno vyplnit vSechny relevantni indikatory.

Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni véech zprav. RO OP TAK, API
ani MAS nemaji povinnost upozornovat na termin podani jednotlivych typu
zprav!

> 18l Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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https://apiagentura.gov.cz/wp-content/uploads/2025/06/pruvodce-zpravami-pro-op-tak-cast-zor-verze-k-2.5.2025-cista-1.pdf

REGION KUNETICKE HORY

Zprava o udrzitelnosti

Po ukonceni realizace projektu predklada prijemce zpravy o udrzitelnosti.

ZoU projektu podava prijemce 1x/rok v dobé udrzitelnosti, tj. za kazdy rok
udrzitelnosti projektu. Doba udrzitelnosti projektu je stanovena v RoPD. Termin
pro predlozeni ZoU/Z4vérecnych ZoU je zavazny a prijemce ho nalezne v
harmonogramu zprav v IS KP21+.

Prijemce ma moznost prodlouzit termin podani ZoU a Zavérecné ZoU max. o 20
pracovnich dni, a to formou Zadosti o prodlouzeni zaslané interni depesi na
projektového manazera. K podani zadosti o prodlouzeni musi dojit jesté pred
uplynutim radného terminu podani.
Projekt s udrZitelnosti 5 let bude ukoncen 1. 5. 2023. K proplaceni a ndsledné k prevodu do stavu
»Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“ dojde 3. 7. 2023. PFijemce md udrZitelnost 5 let, tj. podd:

1) Pribéinou ZoU projektu k 17. 7. 2024
2) Prubéinou ZoU projektu k 16. 7. 2025
3) Prabéinou ZoU projektu k 15. 7. 2026
4) Prubéinou ZoU projektu k 14. 7. 2027
5) Zdvérecnou ZoU projektu k 13. 7. 2028

Ministerstvo
pro mistni rozvoj
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Prilohy ke Zpravé o udrzitelnosti

Pfijemce v ramci ZoU vlozi nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:

1)
2)

3)

4)

fotodokumentace povinné publicity dle bodu 3) kap. _
dokumenty prokazujici viastnictvi investicniho majetku pnnzenehn v ramci prnjektu (ZEijHH
karty majetku);

financni vykazy za posledni uzaviené (cetni obdobi pfed predpokladanym terminem podani
ZoU (rozvaha a vykaz zisk( a ztrat) v pripadé pfijemcl vedoucich dcetnictvi = povinnost neplati
pro pfijemce, ktefi maji vykazy za sledované ucetni obdobi zvefejnény ve shirce listin
obchodniho rejstfiku) / danoveé pfiznani z pfijmu fyzickych osob v pfipadé pfijemc( vedoucich
danovou evidenci (zpravidla osoby samostatné vydélecné Cinné);

dokumenty k jednoznaénému prokazani viastnickych nebo jinych prav k nemovitostem, kde
byl projekt realizovan (misto/mista realizace).

Spolufinancovano
Evropskou unii
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Kontakty: Konzultacni hodiny:

MAS Region Kunétické hory, z.s.  Pondéli 8:30 -11:30, 12:30 - 17:00
* Stfeda 8:30-11:30, 12:30 - 15:00

Husovo namésti 790
533 04 Sezemice Osobni setkdni mimo konzultaéni hodiny je
(kancela'i: Vv pFizeml') mozné po domluvé s manazery MAS.

www.masrkh.oblast.cz

Ing. Kristyna Holeckova

T: 774 293 556, E: holeckova.masrkh@email.cz

Ing. Monika Vodvarkova

T: 771 143 240, E: vodvarkova.masrkh@email.cz
Mgr. Lucie Hennebergova

T: 777 693 680, E: hennebergova.masrkh@gmail.com

3 Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Spolufinancovano
Evropskou unii



http://www.masrkh.oblast.cz/
mailto:holeckova.masrkh@email.cz
mailto:flajsmanova.masrkh@email.cz
mailto:rehorova.masrkh@gmail.com
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